HLLPUWILE Zarzadzenie Nr 0050.9;(.”..2023

Wéjta Gminy Pilchowice

z dnia Z‘J czerwea 2023 roku

W sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosei i kompletnos$ci danych
w bazie Systemu Informacji OS$wiatowej w szkolach i przedszkolach prowadzonych
i wpisanych do ewidencji szkol i placowek niepublicznych przez Gming Pilchowice

Dzialajgc na podstawie art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 900), w zwiazku z art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o systemie informacji o$wiatowej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2597 z pbézn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
o$wiatowej oraz termindéw przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu
informacji o$wiatowej (Dz. U z 2019 r. poz. 1663)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Okreslam organizacje nadzoru nad poprawnoscia wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowej, stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Zobowiazuje dyrektoréw szkot i przedszkoli prowadzonych i wpisanych do ewidencji
szkot i placowek niepublicznych przez Gmine Pilchowice, zwanych dalej ,.szkotami”
i ,,przedszkolami”, do poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem faktycznym oraz
terminowego wprowadzania danych do Systemu Informacji Oswiatowej zwanego dalej
»S107.

2. Przekazanie danych do SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty
lub przedszkola zgodnoscei przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacija
szkoty lub przedszkola.

§ 4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Woéita Gminy Pilchowice oraz dyrektorom szkél
1 przedszkoli.

§5

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

SEKRETARZ GMINY

Dagiara Dzida Alekcaridin Blosir:




Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 0050..90.2023
Wdjta Gminy Pilchowice

z dniadd. czerwea 2023 roku

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej

I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oswiatowej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2597 z pdzn. zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
oswiatowej oraz terminéw przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu
informacji o$wiatowej (Dz. U z 2019 . poz. 1663).

IL. Cel:

Wdrozenie procesu weryfikacji kompletnogei i poprawnosci danych przekazywanych do SIO
przez szkoly i przedszkola, gwarantujgcego prawidtowosé danych statystycznych, stanowiaca
podstawe do naliczania subwencji oswiatowej w wysokosci naleznej Gminie Pilchowice.

III.  Przekazywanie danych do SIO:
1. Obowigzek informacyjny:

1) poinformowanie przed rozpoczeciem roku szkolnego dyrektoréw szkét i przedszkoli
o koniecznosci terminowego przekazywania danych SIO, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami, a takze o konsekwencjach nieprzekazywania danych lub przekazywania
danych niezgodnie ze stanem faktycznym:;

2) powiadomienie Kierownika O$rodka Pomocy Spolecznej w Pilchowicach o terminie
i formie przekazania pracownikowi ds. edukacji w Urzedzie Gminy Pilchowice
informacji o przyznanej pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom
zamieszkalym na terenie Gminy Pilchowice.

2. Weryfikacja danych:

1) wstepna weryfikacja danych przez pracownika Urzedu Gminy Pilchowice
upowaznionego do dostepu do SIO, na podstawie przekazanych dokumentow wg stanu
na dzien 30 wrzesnia roku bazowego, podpisanych przez dyrektora szkoly lub
przedszkola, w terminie do 5 pazdziernika danego roku:

a) liczbe¢ ucznidw, wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do niniejszych
procedur;

b) wykaz orzeczen oraz opinii, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
niniejszych procedur;

¢) wykazu uczniéw korzystajacych z nauki Jj¢zyka mniejszosci narodowej, wedlug
wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszych procedur:



d) zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych, wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszych procedur;

2) systematyczna weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych w raportach SIO
z danymi przekazywanymi do Urzedu Gminy Pilchowice przez dyrektora szkoly lub
przedszkola oraz z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego na
podstawie odrebnych przepisdéw (np. zmiany w arkuszach organizacyjnych, miesieczne
informacje o liczbie uczniéw w niepublicznych przedszkolach itp.);

3) ostateczna weryfikacja danych oswiatowych jednostek samorzadowych, prowadzona
przez pracownika upowaznionego do dostgpu do SIO dla Gminy Pilchowice, po
przekazaniu przez Ministerstwo Edukacji 1 Nauki raportéw subwencyjnych.

3. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazywanych przez szkole
lub przedszkole do SIO lub powziecia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem
faktycznym, pracownik Urzedu Gminy niezwlocznie powiadamia szkole lub przedszkole
o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub podejrzeniach i wzywa do poprawy w systemie.

IV. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:
1. Ujednolicenie sposobu wypelniania SI1O i interpretacji zapisow instrukeii.

2. Wyeliminowanie btedow w bazie danych, skutkujacych zawyzeniem lub zanizeniem
wysokosci naliczonej subwencji oswiatowej.



Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050. 9¢ 2023
Wajta Gminy Pilchowice

z dnia 29 czerwea 2023 roku

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia wprowadzania danych do bazy danych SIO

W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez szkole lub przedszkole,
pracownik Urzedu Gminy Pilchowice upowazniony do dostepu do SIO, moze zadaé
przediozenia przez dyrektoréw szkoly lub przedszkola informacji i wyjasnien w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego oraz moze przeprowadzi¢ kontrole.

L Cel kontroli :

1. zgodnos¢ danych wykazanych przez szkole lub przedszkole w bazie danych SIO
z danymi wynikajgcymi z dokumentacji zrédtowej;

2. kompletnos¢ 1 poprawnos¢ danych zawartych w SIO w odniesieniu do zakresu
przedmiotowego ustawy o systemie informacji o§wiatowej.

II. Podmioty podlegajace kontroli:

szkoty lub przedszkola, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Pilchowice;

szkoly i przedszkola wpisane do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych przez Gmine
Pilchowice.

[

III.  Przedmiot kontroli:
1. baza danych SIO, a w szczegdlnosci dane dotyczace:
1) liczby oddzialéw podstawowych i liczby uczniéw do nich przypisanych,
2) liczby oddzialow dodatkowych i liczby uczniéw do nich przypisanych,
3) zarejestrowanych orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz opinii o potrzebie
wcezesnego wspomagania rozwoju dziecka,
4) liczby uczniow korzystajacych z nauki jezyka mniejszosci narodowej,
5) liczby etatow nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.

2. ksiggi uczniow;

dzienniki lekcyjne, dzienniki zaje¢, dzienniki zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
dzienniki indywidualnego nauczania, dzienniki innych zaje¢ oraz inna dokumentacja
przebiegu nauczania;

orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego;

orzeczenia o potrzebie zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

opinie 0 potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju;

umowy nauczycieli wedlug stopni awansu zawodowego i etatow;

wnioski rodzicow o objecie dziecka/ucznia nauka jezyka mniejszosci narodowej.
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IV.  Przeprowadzenie kontroli:

1. Kontrol¢ przeprowadza upowazniony przez Wojta Gminy Pilchowice pracownik
w oparciu o udostgpniong przez szkole lub przedszkole dokumentacje stanowiaca
podstawe do naliczenia subwencji oswiatowej.

2. W celu wykonania czynnosci kontrolnych upowazniony pracownik ma prawo do:

1) Zzadania udzielania pisemnych lub ustnych wyjasnien;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwiazek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpiséow
1 wyciagow z dokumentow oraz zestawien niezbednych do przeprowadzenia kontroli.



(pieczgé szkoly lub przedszkola)

Zatacznik nr 1 do Procedury
weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
danych zgromadzonych w SIQ

Liczba uczniow na dzien 30 wrzeénia ........... R

Wychowanie przedszkolne

liczba dzieci dzieci w wieku dzieci w wieku dzieci w wieku dzieci w wieku dzieci w wieku
ogbltem 2 lat 3 lat 4 lat 5 lat 6 lat
Szkola podstawowa®
liczba
uczniow klasa 1 klasa 2 klasa 3 klasa 4 klasa 5 klasa 6 klasa 7 klasa 8
ogdtem

*jedli dotyczy

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty lub przedszkola)



Zakaeznik nr 2 do Procedury
weryfikacji poprawnosci i kompletnosei
danych zgromadzonych w SIO

(pieczec szkoly lub przedszkola)

Wykaz orzeczen oraz opinii na dzien 30 wrzesnia .................I.

Lp. | rodzaj nrorzeczenia/ | data rodzaj wiek uwagi
orzeczenia / opinii obowiazywania | niepelnosprawnosci | dziecka
opinii ” orzeczenia / (PP)/
opinii klasa (SP)

opinia o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju (wwr) lub
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego (ks) lub

orzeczenie o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych (zrw) lub
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania (in)

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty lub przedszkola)



Zatacznik nr 3 do Procedury
weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
danych zgromadzonych w SIO

(pieczgé szkoty lub przedszkola)

Liczba uczniéw korzystajacych z nauki jezyka mniejszosci narodowej
na dzien 30 wrzesnia ................. r.

klasa liczba uczniow*

1

111

v

Vv

VI

VII

VIII

ogbtem

*podana liczba zgodna z wnioskami ztozonymi przez rodzicow

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty lub przedszkola)



Zalgeznik nr 4 do Procedury
weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
danych zgromadzonych w SIO

(pieczge szkoly lub przedszkola)

Wykaz etatéw wg uméw nauczycieli na dzien 30 wrzesnia .................1.
Liczba aktywnych umoéw i liczba etatéw wg form zatrudnienia

nauczyciel nauczyciel
nieposiadajacy | nieposiadajgc .
P Ajacy P algey : ; 3 nauczyciel
- stopnia stopnia nauczyciel nauczyciel nauczyciel
stopieni awansu ; ; dyplomowany
awansu awansu mianowany — | mianowany — | dyplomowany | 7% .
zawodowego ; : ; y > " ; p —liczba
(nauczyciel (nauczyciel liczba umoéw | liczba etatow | —liczba umow etatbw
poczatkujacy) | poczatkujacy)
—liczba umow | —liczba etatow
mianowanie

umowa 0 pracg na czas
okreslony - zatrudnienic na
podstawie art, 10 ust. 9 KN

umowa o pracg na czas
okreslony - zawarta na
podstawie ustawy KN

Umowa 0 pracg na czas
okreslony - zatrudnienie na
podstawie art.15 ust.6 ustawy
Prawo o$wiatowe

umowa o pracg na czas
nieokreslony - zawarta na
podstawie ustawy KN

umowa 0 pracg na czas

nieokreslony - zatrudnienie na

podstawie art.15 ust.6 ustawy
Prawo o§wiatowe

umowa 0 pracg na czas
okreslony - zawarta na
podstawie ustawy Kodeks
Pracy

umowa o prace na czas

nieokreslony - zawarta na

podstawie ustawy Kodeks
Pracy

uzupelnianie tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zajeé

Liczba nieobecnosci nauczycieli wg przyczyn

przyczyna nicobecnosei liczba nauczycieli nicobecnych liczba etatéw nauczycieli nicobecnych

urlop macierzynski. urlop rodzicielski,
urlop ojcowski, urlop na warunkach urlopu
macierzyfiskiego

urlop wychowawczy

urlop bezplatny o ktorym mowa w art. 174
§ 1 Kodeksu Pracy

niezdolnos¢ do pracy, o ktorej mowa w art,
92 § 1 Kodeksu pracy

urlop dla poratowania zdrowia

zwolnienie od wykonywania pracy z
powodu koniecznosci osobistego
sprawowania opieki

(podpis i pieczec dyrektora szkoly lub przedszkola)




